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DELIBERACAO CEIVAP N° 316/2021 DE 25 DE NOVEMBRO DE 2021

“Dispoe sobre a adequacao dos anexos | e Il
das regras para pagamento de ajuda de custo e
ressarcimento de despesas referentes a
deslocamento dos membros da Diretoria
Colegiada do CEIVAP no exercicio de suas

funcoes.”

O Comité de Integracdo da Bacia Hidrografica do Rio Paraiba do Sul — CEIVAP, criado
pelo Decreto n® 1842, de 22 de marco de 1996, do Presidente da Republica, no uso de suas

atribuicdes, e

Considerando o disposto no Inciso XIX do Artigo 4° e no caput do Artigo 40 do
Regimento Interno do CEIVAP, que teve suas alteracdes consolidadas e aprovadas em sua 22

Reunido Extraordinaria, realizada no dia 28 de agosto de 2013;

Considerando o Oficio Circular n° 5/2017/SAS-ANA da Agéncia Nacional de Aguas —
ANA, de 1° de junho de 2017, que dispde que o valor pago a titulo de diérias / ajudas de custo a
membro de Comité ndo pode superar 0 que seria pago com base nos critérios estabelecidos no
Decreto Federal n°® 5992, de 19 de dezembro de 2006, ainda que aprovado em deliberacéo interna

do Comité;

Considerando que o prazo estipulado pela Agéncia Nacional de Aguas — ANA, para
cumprimento do disposto no Oficio Circular n® 5/2017/SAS-ANA, era de 1° de julho de 2017;

Considerando que o CEIVAP, sempre primando pela legalidade e economicidade na

execucdo de suas acOes ja vem atendendo a determinacdo da ANA desde 1° de julho de 2017; e

Considerando a necessidade de adequacdo dos Anexos | e Il da Deliberacdo CEIVAP n°
252, de 23 de novembro de 2017, que dispds sobre a adequacgdo dos valores de ajuda de custo e
ressarcimento de despesas referentes a deslocamento dos membros da Diretoria Colegiada do

CEIVAP no exercicio de suas fungdes.
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DELIBERA:

Art. 1° Fica aprovada a adequacdo dos Anexos | e Il, mantendo a ajuda de custo e o
ressarcimento com despesas referente a transporte aos membros da Diretoria Colegiada do
CEIVAP, ou membros que estejam representando a Diretoria, quando determinado pelo(a)
Presidente, em cumprimento das atividades que lhe sdo inerentes ao cargo com deslocamento no

Brasil e no exterior, na forma aprovada pelo CEIVAP.

| - A ajuda de custo para a Diretoria Colegiada do CEIVAP compreende recursos

financeiros para cobrir parte das despesas com alimentacdo e estadia.

Il - Despesas referentes a transporte compreendem passagem aérea, passagem terrestre,

servigo de transporte de passageiro, pedagio, estacionamento e combustivel.

Il - O formulario “Solicitacao de Ajuda de Custo” constante no Anexo | desta Deliberacéo
deverd ser preenchido pelos membros da Diretoria Colegiada e conter as atividades que serdo

realizadas pelos mesmos.

IV - No caso de viagem ao exterior a ajuda de custo e o reembolso de despesas referentes a
transporte seguirdo os procedimentos e limites de valores a serem estabelecidos em Deliberagéo
Especifica, a ser aprovada pelo Plenario do CEIVAP, vedada deliberagio “ad referendum”.

Art. 2° Ficam determinados os seguintes valores para a ajuda de custo, respeitando o limite
estabelecido pelo Decreto Federal n° 5992/2006.

TABELA | — VALORES AJUDA DE CUSTO

Ajuda de Custo | Ajuda de Custo

Localidades
Integral (RS) Parcial (RS)
Brasilia, Manaus e Rio de Janeiro 320,00 160,00
Belo Horizonte, Fortaleza, Porto Alegre, Recife, Salvador e Sdo Paulo 304,00 152,00
Outras capitais de Estados 287,00 143,50
Demais municipios 220,00 110,00

| - No caso de mais de um evento no mesmo dia, sera considerada para efeito de
pagamento somente uma ajuda de custo por dia de evento.
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I - A ajuda de custo, no Brasil, sera definida para pagamento como ajuda de custo integral
ou parcial, pagas apés o envio da Solicitacdo de Ajuda de Custo pelo representante da Diretoria

Colegiada, observados os valores aprovados constantes na Tabela I:
8§ 1° Ajuda de custo integral, no caso de pernoite;

§ 2° Ajuda de custo parcial, no caso de viagem sem pernoite, ou quando outra entidade, a

seu encargo, oferecer hospedagem.

Art. 3° Para o deslocamento aéreo, as passagens serdo sempre adquiridas e fornecidas pela
AGEVAP, em casos excepcionais em que o membro da Diretoria Colegiada necessitar de realizar
uma viagem em que ha impedimento da emissdo do bilhete aéreo pela AGEVAP, o pedido de

reembolso serd efetuado junto em “Reembolso de Despesas”.

| - A solicitacdo de passagem aérea devera ser feita através do formulario “Solicitacdo de
Aquisicdo de Passagem Aeérea” constante no Anexo IV desta deliberagéo, preferencialmente, com 5

(cinco) dias de antecedéncia.

Il - O membro da Diretoria Colegiada que realizar deslocamento aéreo a custa do Comité,

devera, obrigatoriamente, apresentar seus comprovantes de embarque.

Art. 4° O formulario “Reembolso de Despesas” constante no Anexo |l desta deliberagéo,
deverd conter o nome do membro da Diretoria Colegiada que fez a solicitacdo, o periodo, a
justificativa, o meio de locomogédo e as despesas referentes a transporte, que serdo ressarcidas
mediante apresentacdo de nota fiscal e/ou recibo.

I - Os comprovantes de despesas que ndo estiverem de acordo com a legislacéo, para efeito
de reembolso, serdo glosados pela AGEVAP e ndo serdo realizados os ressarcimentos dos valores

referentes aos documentos glosados.

Il - O pagamento da ajuda de custo cabera apenas quando o deslocamento for para destino
diferente do domicilio do membro da Diretoria Colegiada e da instituicdo que 0 mesmo representa
no Comité.

Il - O ressarcimento de despesas referentes a transportes estd limitado aos valores e

condicdes descritas na Tabela Il abaixo.
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TABELA Il - REEMBOLSO DE DESPESAS DE TRANSPORTE

Deslocamento dentro municipio 45,00 por dia de evento

Deslocamento da cidade de origem domicilio representante ou sede

600,00
da instituicdo ao local de evento (passagens, combustivel, transporte por evento
(ida e volta)
executivo, aluguel de veiculo, pedagio e estacionamento)

8 1° Para o deslocamento da cidade de origem ao local de evento e posterior retorno, seréo
aceitos reembolsos relativos ao uso de transporte proprio e executivo, passagens de 6nibus e

aluguéis de veiculos.

8 2° Nao serdo aceitos os recibos de taxi que ndo estiverem estar totalmente preenchidos em

nome do representante e/ou com rasuras.
8 3° Ndo serdo aceitos documentos sem validade fiscal;

§ 4° Ndao serdo aceitos documentos comprobatdrios que ndo estejam legiveis e/ou com

rasuras.

Art. 5° O pagamento da ajuda de custo e ressarcimento de despesas referentes a transportes

estd condicionado e sera realizado apos:

I - A entrega dos formularios originais “Solicitagdo de Ajuda de Custo” e “Reembolso de

Despesas”, bem como dos documentos comprobatérios das despesas referentes ao transporte.

Paragrafo Unico. Os referidos documentos comprobatorios de despesas deverdo ser colados
em papel A4, atestado pelo membro da Diretoria Colegiada que realizou a despesa e entregue na
AGEVAP, preferencialmente, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apds o evento ou atividade.
Apds este prazo o pagamento da ajuda de custo e o ressarcimento das despesas SO serdo realizados

com autorizacdo da presidéncia do Comité.

Il - A entrega do formulario “Relatério de Viagem”, constante do Anexo III desta

Deliberacdo referente a Gltima viagem feita pelo membro custeada pelo Comité.
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I11 - previsdo orgamentaria aprovada pelo CEIVAP; e
IV - disponibilidade de recursos financeiros.

Art. 6° N&o tera direito a ajuda de custo e ressarcimento referente a deslocamento o membro
da Diretoria Colegiada que tiver, no mesmo evento ou atividade, recebimento de diaria, ajuda de
custo, reembolso ou qualquer outro tipo de remuneracdo analoga de sua instituicdo de origem ou de
qualquer outra fonte.

Art. 7° A AGEVAP devera pagar o valor da ajuda de custo no prazo maximo de 5 (cinco)

dias Uteis apds o recebimento da documentacao original.

Art. 8° A AGEVAP devera ressarcir o valor referente as despesas de deslocamento no prazo

méaximo de 5 (cinco) dias Uteis ap0s o recebimento da documentacéo original.

Art. 9° A AGEVAP devera encaminhar, bimestralmente, a Diretoria Colegiada do CEIVAP

relatorio sobre as despesas daquela Diretoria contendo no minimo:
| - valor orcado no ano; e

Il - valor das despesas realizadas, discriminando as despesas por membro da Diretoria
Colegiada.

Art. 10° Esta deliberacdo entra em vigor a partir desta data, revogando as disposi¢cdes em

contrario.

Resende, 25 de novembro de 2021.

ORIGINAL ASSINADA ORIGINAL ASSINADA ORIGINAL ASSINADA
ANA LARRONDA ASTI MATHEUS MACHADO CREMONESE RICARDO RODRIGUES JACOB
Presidente do CEIVAP Vice-Presidente do CEIVAP Secretario do CEIVAP
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Anexo | Deliberagéo CEIVAP n° 316/2021

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE AJUDA DE CUSTO DIRETORIA COLEGIADA
PARA PREENCHIMENTO DO SOLICITANTE

SOLICITAGAO AJUDA DE CUSTO

(INSTITUIGAO SOLICITANTE) DIRETORIA COLEGIADA CEIVAP

(REPRESENTANTE SOLICITANTE) DATADASOLICITACAO: ___/___ [

CPF: m CELULAR: JEl)
JUSTIFICATIVA:

LOCAL DO EVENTO (MUNICIPIO/UF): DATA

INiclo TERMINO YA /
VALOR AJUDA DE CUSTO RS DADOS BANCARIOS PARA DEPOSITO

QTDE VALOR UNIT RS BANCO N2 DO BANCO
AGENCIA N2 DA AGENCIA
TOTAL R$ CONTA C/ DIGITO VERIFICADOR:

Declaro nos termos do Artigo 62 da Deliberagdo CEIVAP 316/2021 que n3o receberei reembolso ou qualquer tipo de
remunerac¢do de minha entidade de origem ou de qualquer outra fonte.

PARA PREENCHIMENTO DA AGEVAP

AUTORIZAGAO DA DESPESA:
() Autorizada
Responsavel CG ANA () N&o Autorizada Data
AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO:
() Autorizado
Responsavel Financeiro () N&o Autorizado Data

CONTA CORRENTE
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Anexo Il Deliberagdo CEIVAP n° 316/2021

FORMULARIO DE REEMBOLSO DE DESPESAS DIRETORIA COLEGIADA
PARA PREENCHIMENTO DO SOLICITANTE

INSTITUIGAO SOLICITANTE:
NOME DO SOLICITANTE:

CARGO:
RG: CPF: CELULAR:
DESTINO: PERIODO:

JUSTIFICATIVA:

() VEICULO ALUGADO () VEiCULO PROPRIO ( )TAXI
MEIO DE LOCOMOGAO: = =
¢ ( )ONIBUS ( )AVIAO () OUTROS:
Documentos
Ne DATA NATUREZA DO GASTO VALOR R$
VALOR SOLICITADO (+)

VALOR GLOSADO (-)
VALOR AUTORIZADO (=)

PAGAMENTO: DEPOSITO EM CONTA BANCO: N2 BANCO:
N2 AGENCIA: CONTA C/ DIGITO VERIFICADOR:

Declaro nos termos do Artigo 62 da Deliberagdo CEIVAP

316/2021 que ndo receberei reembolso ou qualquer tipo de Assinatura do Solicitante
remuneragdo de minha entidade de origem ou de qualquer NOME SOLICITANTE
outra fonte.

PARA PREENCHIMENTO DA AGEVAP

AUTORIZAGAO DA DESPESA:

() Autorizada
Responsavel CG ANA () Ndo Autorizada Data:
AUTORIZAGAO DE PAGAMENTO:

() Autorizado
Responsavel Financeiro () Ndo Autorizado Data:

CONTA CORRENTE
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Anexo Il Deliberagdo CEIVAP n° 316/2021

FORMULARIO DE RELATORIO DE VIAGEM DIRETORIA COLEGIADA

(EWAP RELATORIO DE VIAGEM
N7 e oATA [/
NOME:
INSTITUICAO:
CARGO:

DADOS DO EVENTO

NOME DO EVENTO:

LOCAL: PERIODO:

OBJETIVO DA VIAGEM:

JUSTIFICATIVA:

RESULTADOS / CONCLUSOES:

ASSINATURA MEMBRO
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Anexo 1V Deliberagéo CEIVAP n° 316/2021

FORMULARIO SOLICITACAO DE AQUISICAO DE PASSAGEM AEREA DIRETORIA COLEGIADA

(EIVAP SOLICITAGAO DE AQUISIGAO DE PASSAGEM AEREA
N\/ e DATADEAQUISICAO: [/
NOME:
CARGO:

INFORMAGOES DO EVENTO

EVENTO:
HORARIO INiCIO DO EVENTO/REUNIAO/OUTROS:
HORARIO TERMINO DO EVENTO/REUNIAO/OUTROS:

INFORMACOES DOS TRECHOS

CIDADE DE ORIGEM: DATA: HORARIO:
OBS:
CIDADE DE DESTINO: DATA: HORARIO:
OBS:

ASSINATURA MEMBRO

PARA PREENCHIMENTO DA AGEVAP

VALOR DA PASSAGEM

TRECHO DE IDA RS TRECHO DE VOLTA RS TOTALRS

CONTA CORRENTE



